
OBJETIVO CURSO: 
Permitir al estudiante conocer las 
herramientas básicas de Excel, y 
utilizarlas de la manera más 
eficiente, permitiendo que el 
participante no solo aprenda dicha 
herramienta, sino también, que 
saque mayor provecho de las 
hojas electrónicas, que le 
permitirán desenvolverse 
eficazmente en su trabajo, 
obteniendo así una ventaja 
competitiva.

LO QUE OBTENDRÁS
Le permitirá aprender desde cero conceptos y 
adquirir los conocimientos desde los más básico 
a los gráficos, fórmulas y tablas de datos, 
necesarios en cuanto al uso de las herramientas 
de Excel. Conocerás cómo beneficiarte de las 
capacidades de este programa de Microsoft:
• Aprender a utilizar las herramientas de Excel.
• Resolver diferentes tipos de operaciones 
numéricas con Excel.
• Realizar funciones matemáticas básicas. 
Organizar los datos de una manera fácil de 
navegar.
• Convertir los datos en útiles gráficos.
• Potenciar tu hoja de vida.

DESCRIPCIÓN DEL CURSO:
El curso se ha diseñado con la �nalidad de que los estudiantes posean la capacidad de utilizar la 
herramienta de Excel que les permitirá organizar, analizar, administrar y compartir información con 
gran facilidad. Podrán comprender los principales conceptos que se utilizan en Excel, así como su 
uso práctico orientado al análisis de bases datos, operaciones matemáticas y funciones básicas, así 
como el manejo de grá�cas basado en tablas de información.

D u r a c i ó n :  4  m e s e s

EXCEL EMPRESARIAL 
DE 0 A 100
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DURACIÓN DEL PLAN DE ESTUDIOS:
16 semanas con lecciones de 2 horas y media por semana sincrónicas.

CONTENIDO TEMÁTICO
EXCEL EMPRESARIAL DE 0 A 100

Perfil de los docentes a cargo del 
programa:

Los docentes que participan de este 
programa poseen un grado académico 
de licenciatura e ingenierías, 
especializados en desarrollado de 
software, administración de empresas e 
informática.

Requisitos de ingreso:

1- Completar el proceso de matrícula.
2- Fotografía tamaño pasaporte física o 
digital.
3- Copia de la cédula de identidad.
4- Contar con el equipo tecnológico 
necesario para la utilización del programa.

Temas a Desarrollar
Funciones Estadísticas.

Manipulación de hojas de calculo.

Manipulación de filas y columnas.

Manejo de libros.

Manipulación de datos.

Configuración de hojas.

Uso de fórmulas básicas.

Fórmulas y tablas de datos.

Uso de las herramientas de Excel.

Operaciones numéricas con Excel. 

Funciones matemáticas básicas. 

Organización de datos de manera eficaz.

Conversion de datos en gráficos.�

Validación de datos.

Tablas dinámicas.Macros.
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