Curso Libre

EXCEL EMPRESARIAL

DESCRIPCION DEL CURSO:

DEOA 100

DURACION: 4 MESES

El curso se ha disefiado con la finalidad de que los estudiantes posean la capacidad de utilizar la

herramienta de Excel que les permitira organizar, analizar, administrar y compartir informacién con
gran facilidad. Podran comprender los principales conceptos que se utilizan en Excel, asi como su
uso practico orientado al analisis de bases datos, operaciones matematicas y funciones basicas, asi
como el manejo de graficas basado en tablas de informacion.

OBJETIVO CURSO:

Permitir al estudiante conocer las
herramientas basicas de Excel, y
utilizarlas de la manera mas
eficiente, permitiendo que el
participante no solo aprenda dicha
herramienta, sino también, que
saque mayor provecho de las

hojas  electronicas, que le
permitiran desenvolverse
eficazmente en su trabajo,
obteniendo asi  una ventaja

competitiva.

LO QUE OBTENDRAS

Le permitira aprender desde cero conceptos vy
adquirir los conocimientos desde los mas basico
a los graficos, formulas y tablas de datos,
necesarios en cuanto al uso de las herramientas
de Excel. Conoceras como beneficiarte de las
capacidades de este programa de Microsoft:

Aprender a utilizar las herramientas de Excel.

Resolver diferentes tipos de operaciones
numeéricas con Excel.

Realizar funciones matematicas basicas.
Organizar los datos de una manera facil de
navegar.

Convertir los datos en utiles graficos.

Potenciar tu hoja de vida.
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Curso Libre

EXCEL EMPRESARIAL DEOQ A 100

DURACION DEL PLAN DE ESTUDIOS:

DURACION: 4 MESES

16 semanas con lecciones de 2 horas y media por semana sincronicas.

CONTENIDO TEMATICO

EXCEL EMPRESARIAL DEO A 100

TEMAS A DESARROLLAR

Funciones Estadisticas.

Férmulas y tablas de datos.

Manipulacion de hojas de calculo.

Uso de las herramientas de Excel.

Manipulacion de filas y columnas.

Operaciones numéricas con Excel.

Manejo de libros.

Funciones matematicas basicas.

Manipulacion de datos.

Organizacién de datos de manera eficaz.

Configuracion de hojas.

Conversion de datos en graficos.

Uso de formulas basicas.

Validacion de datos.

Macros.

Tablas dinamicas.

Perfil de los docentes a cargo del
programa:

Los docentes que participan de este
programa poseen un grado académico
de licenciatura e ingenierias,
especializados en desarrollado de
software, administracion de empresas e
informatica.

Requisitos de ingreso:

1- Completar el proceso de matricula.

2- Fotografia tamano pasaporte fisica o
digital.

3- Copia de la cédula de identidad.

4- Contar con el equipo tecnologico
necesario para la utilizacién del programa.
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